
e-OTPREMNICE 
 

UVOD 
Prema izmenama zakona se od 01.01.2026 moraju  slati e-otpremnice za budžetske korisnike i 
one koji prometuju akciznu robu (kafa,alkohol,duvan, nafta i nikotinski proizvodi), a od 01.10.2027 
svi oni koji vrše prenos robe sa jedne na drugu lokaciju. Tako da bliže objasnimo sada morate 
koristiti  e-otpremnice ukoliko ste deo javnog sektora (budžetski korisnik), ukoliko vršite prodaju 
ili interni prenos robe koja podleže akcizi, ukoliko prodajete nešto javnom sektoru i kupujete robu 
sa akciznim karakterom. 

Ako trgujete akciznom robom imaćete sledeći način rada : 

- Izrada i slanje e-otpremnice  
- Praćenje prevoza do mesta isporuke ukoliko je to vaš prevoz (ukoliko to radi prevoznik ili 

vaš kupac vlastitim prevozom to će biti njihov zadatak) 
- Zaprimanje robe od strane kupca, ili vas samih u slučaju interne otpremnice, pri čemu se 

ustvari radi novi dokument koji se naziva prijemnica (kod izrade prijemnice se mogu 
korigovati količine koje su isporučene da bi se mogla usaglasiti stvarna isporuka). Proces 
se završava slanjem e-prijemnice 

- U krajnjem koraku vršite odobravanje e-prijemnice čime je jedan postupak otpremanja 
robe završen. 

Ako samo kupujete akciznu robu : 

- Morate izvršiti zaprimanje otpremnice pri čemu je pretvarate u e-prijemnicu koju šaljete 
nazad prodavcu kao potvrdu da je roba stigla i da je zaprimljena. Naravno pri izradi                    
e-prijemnice i vi možete korigovati količine i usaglasiti sa stvarno prispelim vrstama i 
količinama robe 

- E-prijemnicu nakon slanja treba da odobri vaš dobavljač 

Rok za izradu e-prijemnice je 8 dana. 

Члан 5. 

 У ˈериоˇу оˇ 1. јануара 2026. ̂ оˇине закључно са 30. јуном 2026. ̂ оˇине, у ̍ осˉуˈцима 
наˇзора наˇ ˈрименом овоˆ закона, не узимају се у о˅зир евенˉуалне ˆреˊке ˈри 
исказивању ˈоˇаˉака у ˈослаˉим елекˉронским оˉˈремницама и елекˉронским 
ˈријемницама. 

Ovo vam je izvod iz člana 5. Zakona o e-otpremnicama, tako da praktično u prvih šest meseci je 
neka vrsta testnog perioda za sve koji će u ovome da učestvuju, a do tada će sve opcije programa 
biti završene i usklađene sa vašim potrebama i zahtevima, tako da od vas očekujemo punu 
saradnju u čemu će nadamo se učestvovati i oni koji neće imati obavezu sve do 01.10.2027. 

 

 

 



API-KLJUČ 
Api ključ za slanje i prijem e-otpremnice / e-prijemnice nije isti kao za e-fakturu, pa je potrebno 
registrovati i ovde API ključ. 

Posetite sajt https://eotpremnica.mfin.gov.rs/ 
 
Ulogujete se sa vašim sertifikatom ili eID nalogom, ukoliko još niste potrebno je registrovati se i 
aktivirati modul e-otpremnice.  

Zatim u Podešavanja – Api podešavanja – Generiše API ključ i isti je potrebno kopirati  

 

i uneti u program tako što se pozicionirate na komitenta pritisnete ALT + F9 i zalepite u 
odgovarajuće polje 

 

 

 



e-OTPREMNICA 

 

Funkcije koje su planirane : 

(9)->(3) IZLAZNE E-OTPREMNICE  

- Ova opcija vam daje uvid u knjigu e-otpremnica preko koje možete da pratite status vaše 
otpremnice koju ste poslali kupcu 

(9)->(4) ULAZNE E-PRIJEMNICE 

- Preko ove opcije vršite obradu vaših ulaznih e-prijemnica 

(9)->(5) ULAZNE E-OTPREMNICE 

- Ova opcija omogućava da pratite e-otpremnice koje su poslate vama 

(9)->(6) IZLAZNE E-PRIJEMNICE 

- Preko ove opcije pratite vaše izlazne e-prijemnice 

(9)->(7) SPISAK PREVOZNIKA 

- Formirate novu bazu podataka prevoznika, njihovih vozača i vozila 

(9)->(8) SPISAK FIZIČKIH LICA 

- Sastavljate spisak lica koja vrše lično preuzimanje ili dostavu 

(9)->(9) IZBOR VOZILA 

- Opcija koja omogućava da brže izaberete ili promenite podatke o vozilu (zapravo je važnije njen 
direktan poziv iz opcije za slanje) 



Priprema podataka za rad sa e-opremnicom 

Izmena u spisku roba 
Izaberite u programu opciju (8) DEFINICIJE > (1) SPISAK ROBA > (6) OSOBINE ROBA PO VRSTI, 
pozicionirajte robu koja spada u grupu akciznih roba i pritisnite funkciju F3 – izmena. 

 

Izaberite kategoriju kojoj roba pripada (za akcizne robe kategorije su 7, 8, 9, 10 i 11), a zatim 
unesite veličinu pakovanja. Na primer za alkohol – veličina pakovanja u litrama, za kafu veličina 
pakovanja u gramima, za naftu - gustina… 

  



Spisak prevoznika 
Izaberite opciju (3) TRGOVINA > (1) VELEPRODAJA > (2) IZLAZ IZ MAGACINA > (1) OTPREMNICA > 
(9) E-OTPREMNICA > (7) SPISAK PREVOZNIKA 

 

Pojavljuje se tabela sa spiskom registrovanih prevoznika, a na raspolaganju su vam funkcije F4 -
novi prevoznik i F3 - izmena podataka o prevozniku. Ove podatke pošto su isti ne prekucavate nego 
ustvari samo pravite vezu sa vašim spiskom partnera tako da kada ih povežete svi podaci se 
automatski prenesu iz spiska partnera u spisak prevoznika (na primer ID broj 4 HRGOVI doo je u 
spisku partnera registrovan sa ID-om 293). Pritiskom na tipku F7 vrši se registracija vozača i vozila 
koji pripadaju tom prevozniku i ovde ćete videti samo njih. Postoje funkcije F4 - novi vozač, F3 -
izmena podataka o vozaču i F8 - redosled vozača u prozoru. Primetite da možete imati istog vozača 
registrovanog za vožnju više različitih vozila kao i mogućnost da jedno vozilo voze različiti vozači. 
Podatke o vozačima i vozilima nismo razdvajali u različite baze jer mislimo da će biti bolje da 
jednim izborom birate sve što će biti kasnije objašnjeno uz opciju izbor vozila.  

 



 

 

Prema trenutnom uputstvu jedini obavezan podatak je registarski broj vozila, ali mi smatramo da 
je i e-mail vozača veoma bitan da bi mogao da preuzima i dopunjuje vašu e-otpremnicu sa 
podacima o prevozu ukoliko dođe do nekih promena u toku prevoza. 

Ukoliko vašu robu prevozi kurirska služba, u polje Registarski br. umesto stvarnog broja tablica 
možete upisati PIB kurirske službe, jer ne znate unapred koje vozilo će doći po paket – ovo je 
odgovor na pitanje Ministarstva jer nisu unapred predvideli drugačije rešenje. 

  



Spisak fizičkih lica 
U ovom spisku se registruju fizička lica koja vrše lični prenos ili ličnu dostavu bez upotrebe 
prevoznog sredstva, a funkcije su F4 - novo fizičko lice, F3 - izmena podataka i F8 određivanje 
redosleda u tabeli.  

 

 

 
 

 

 

  



Izrada eksterne  e-otpremnice 
U ovom postupku isto kao i kod e-fakture gotovo da nemate nikakvu promenu, u odnosu na stari 
način pisanja otpremnice-računa postoji samo promena što sada kod načina prevoza morate 
izabrati opciju, a ne da ukucate kao ranije proizvoljan tekst. 

 

 

Moguće opcije su : 

- SOPSTVENI PREVOZ (roba će se prenositi vozilom u vašem vlasništvu) 
- PREVOZNIK (prevoz robe obavlja angažovani prevoznik ili kuriska služba) 
- PREVOZ PRIMAOCA (po robu dolazi i odnosi je vaš kupac sa svojim vozilom) 
- LIČNO PREUZIMANJE (kupac lično preuzima i odnosi robu) 
- LIČNA DOSTAVA (prodavac lično dostavlja robu) 

Prilikom pisanja otpremnice to je ujedno i jedina izmena. 

Na listanju sada imate novu funkciju F11 koja ima sličnu ulogu kao i funkcija F9 kod e-fakture. 
Kada pritisnete F11 program kreće sa procedurama za slanje e-otpremnice. 

Pošto se na e-otpremnici zahtevaju podaci o prevozniku, vozaču, vozilu ili fizičkom licu koje nosi 
robu, a ti vam podaci najverovatnije neće biti poznati pre početka procesa otpremanja robe, tek 



će se sada tražiti da unesete iste, odnosno da ih jednostavno izaberete iz baze koju ste ranije 
formirali. 

 

U prozoru koji se pojavi vrši se pretraga po registarskom broju vozila za prevoze tipa 1, 2 i 3, 
odnosno imenu fizičkog lica za fizička lica. Ukoliko nemate još registrovanog prevoznika, vozilo i 
vozača to možete  učiniti i u ovom postupku pomoću funkcije F4, ili ako je samo na primer došao 
drugi vozač možete sa funkcijom F3 izmeniti podatke o vozaču. 

 

Potom još morate upisati datume i vreme za za početak i planirano završetak otpreme. 



 Nakon ovoga se vrši validacija XML-a da se smanji opterećenje samog sistema e-otpremnice. 
Ukoliko se utvrdi  neki nedostatak u XML-u biće prijavljena vrsta greške i doći će do prekida slanja, 
a na ekranu će se pojaviti spisak grešaka koje je prijavio validator. 

 Ako je validacija uspešna onda se otpremnica prenosi u red čekanja za slanje e-otpremnice. U 
normalnom režimu otpremnica bude obrađena za par sekundi i ponovnim pritiskom na F11 
program proverava status e-otpremnice. Ako je sve u redu, e-otpremnica ima status poslata, 
program će automatski preuzeti njen PDF i prikazati na ekranu, istu možete odštampati i dati 
vozaču kao validan dokument za transport robe. Ukoliko postoji neka greška dobićete informaciju 
o istoj, pa je potrebno ispraviti nedostatke i ponovo poslati e-otpremnicu. 

 

Ovo su bili primeri za vaše eksterne otpremnice koje šaljete kupcu. 

Na sledećoj slici je prikazana jedna e-otpremnica sa prometom alkohola i kafe, kao i prevozom 
prodavca.  

 



Interne otpremnice 
Ni ovde nećete imati značajne promene u radu na primer ako radite prenos veleprodaje u 
maloprodaju ( Prenos VP u VP,  Povrat MP u VP, Prenos MP u MP) uradićete to kao i do sada tako 
što ćete uraditi odgovarajući prenos. Na listanju imate ugrađenu funkciju F11 za slanje 
otpremnice samo će ona biti internog tipa. Ovde će funkcija slanja prvo pitati za vrstu prevoza i 
zatim tražiti iste podatke kao kod eksterne otpremnice za odabranu vrstu prevoza. 

 

 


