
PREUZIMANJE FAKTURA SA SEF-A 

Nova opcija u programu – OBRADA E-FAKTURE 

 

Ulazne e-fakture 

 

1) Knjiga ulaznih e-faktura: Pregled e-faktura po datumu prometa, prihvatanje/odbijanje e-fakture, 

pregled e-fakture, PDF prikaz e-fakture, prikaz priloga e-fakture i razne opcije uvoza e-fakture. 

2) Preuzmi ulazne e-fakture: Postavljamo vremenski period za koji želimo da preuzmemo e-fakture sa 

portala, datum se odnosi na datum slanja e-fakture, po preuzimanju, program sortita po datumu 

prometa. 

3) Pregled u periodu: Spisak ulaznih e-faktura za određeni vremenski  period sa prikazom datuma 

prometa, broja računa, osnovice 0%, osnovice 20%, pdv 20%, osnovice 10% i pdv 10% 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

(1) Knjiga ulaznih e-faktura 
Na ovoj opciji možemo vršiti obradu ulaznih e-faktura po datumu prometa za odabrani period. 

 

 
   Funkcije: 

 
ENTER – prikaz fakture 
na ekranu 
F2 – štampa knjige 
ulaznih e-faktura 
F3 – prikaz proširenih 
podataka odabrane     
e-fakture 
F5 – provera statusa 
odabrane e-fakture ili 
statusa svih e-faktura u  
periodu 

 

 

 

 

 

Pregled e-fakture 
 

 
 

Funkcije: 
F4 – knjiženje e-fakture;  

F5 – otvara PDF prikaz e-fakture; 

F6 – otvara priloge uz e-fakturu; 

F7 – odobri e-fakturu; 

F8 – odbaci e-fakturu 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

F4 – KNJIŽENJE ulazne e-fakture 
Preuzetu ulaznu e-fakturu je moguće proknjižiti u programu na 6 načina: 

Trošak, Kalkulacija VP, Kalkulacija MP, Prijem repromaterijala, Avansni račun i Knjiženje šablonom 

 

 
 

Knjiženje kao trošak 
Izborom ove opcije, program učitava potrebne podatke sa e-fakture. 

Korisnik treba da napravi veze između stavki sa e-fakture po šifri (ukoliko nema šifre, po nazivu) i partneru sa našim 

modelima troškova, pa ukoliko još veza nije definisana potrebno je sada napraviti.  

 

 
Sa leve strane u prozoru nam se prikazuje stavka sa e-fakture, a u desnom prozoru treba da odaberemo vrstu troška na 

koju ćemo knjižiti ovu stavku. U ovom primeru imamo račun od Telekoma, čiju stavku Naknada knjižimo na naš trošak 

TELEFON. Kada se ova veza jednom definiše ona ostaje zabeležena što ubrzava proces uvoza sledećih e-faktura od 

Telekoma. 

Ukoliko ima više stavki ovaj postupak se ponavlja dok ne pređemo sve stavke sa računa, takođe moguće je više stavki 

vezati za istu vrstu troška. 

Kada smo završili povezivanje stavki, otvara se prozor za knjiženje troška, i ostaje nam samo da odaberemo Model 

knjiženja, Mesto troška i Način plaćanja. Program prenosi stavke sa osnovicama i iznosom pdv-a i knjiži račun u potrebne 

knjige. 

 



 
 

Knjiženje kroz kalkulaciju VP,  MP i repromaterijala 
Izborom ove opcije, program učitava potrebne podatke sa e-fakture. 

 

 
 

Program na osnovu 3 moguća ID-a robe na e-fakturi (ID-1 šifra prodavca, ID-2 barkod, ID-3 šifra kupca) pokušava da 

pronađe artikal u našem spisku roba. Ukoliko pronađe, automatski formira vezu, u suprotnom potrebno je da mi 

odaberemo artikal za koji ćemo vezati stavku koja je prikazana u zelenom prozoru. U slučaju da nemamo takvu robu, 

potrebno je registrovati kao novu robu sa F4 i popuniti ručno potrebna polja. 

 

Nova funkcija - Automatska registracija artikla – Ukoliko utvrdimo da je artikal zaista nov i potrebno ga je registrovati u 

spisku roba, sa funkcijom [SHIFT] + [F4] se otvara prozor za registraciju nove robe, potrebno je samo odabrati grupu i 

podgrupu robe, a program će sam preneti Kataloški broj – ID-2, Naziv robe, Jedinicu mere i Tarifu poreza. Nakon završetka 

registracije potrebno je pritisnuti ENTER i program obrađuje sledeći artikal. 



 
 

Postupak se ponavlja za sve artikle sa e-fakture. Kada su određene veze, sledi formiranje kalkulacije. Treba odabrati            

Tip računa, Vrstu računa i Način plaćanja. Dalje program popunjava red po red sa stavkama i od nas se traži samo da 

unesemo prodajnu cenu. 

Na kraju još ostaje da proverimo osnovice i pdv, kao i ukupnu obavezu dobavljaču i potvrdimo ispravnost kalkulacije. 

 

 
 

U maloprodaji postoje 2 moda rada. Ako je u osobinama izrade kalkulacije na polju Učitati prodajnu cenu: D onda će 

program stati na svakom redu i pitati za prodajnu cenu; ukoliko je N, onda će preuzeti poslednju prodajnu cenu iz 

cenovnika. Bilo koji način rada da se primenjuje, ostaje mogućnost da se vratimo u izmenu kalkulacije i izmenimo bilo koji 

podatak u kalkulaciji. 

 



 

 

Knjiženje kroz Avansni račun 
Za knjiženje avansnog računa, potrebno je odabrati knjiženje Avansni račun. Program će preuzeti potrebne podatke, broj 

računa, dobavljača i iznos pdv-a. Ostaje još samo da odaberemo mesto troška i model knjiženja i avansni račun je 

proknjižen. 

 

 

 

Knjiženje šablonom 
Odaberemo F4 i opciju knjiženje Šablonom. Potrebno je odabrati model kontiranja koji će se primeniti, ukoliko još nije 

definisan, možemo ga i sada definisati.  

 



 
 

Kada smo odabrali model, dalje biramo vrstu naloga, program će pripremiti sledeći redni broj za tu vrstu naloga i preneti 

broj računa sa e-fakture. U sledećem koraku biramo mesto troška i program sa e-fakture prenosi dobavljača, i popunjava 

kontiranje na način koji smo definisali. Preostaje nam još samo da potvrdimo ispravnost naloga, datum valute, odaberemo 

način plaćanja i potvrdimo knjiženje u pomoćnu evidenciju ukoliko je definisano. 

 

 
 

F5 – PDF prikaz e-fakture 
 

Pritiskom tastera F5 dobijamo na ekranu PDF prikaz ulazne e-fakture, kao što je to na portalu. 

 



 

 

F6 – Prilozi uz e-fakturu 
Pritiskom tastera F6 dobijamo na ekranu PDF prikaz priloga uz ulaznu e-fakturu ukoliko oni postoje. 

 
 

F7 – Odobri e-fakturu 
Pritiskom tastera F7 odobravamo e-fakturu, potrebno je na prvo polje upisati slovo D; a razlog je opcionog karaktera, polje 

može ostati prazno.  

 

 
 

F8 – Odbaci e-fakturu 
Pritiskom tastera F8 odbijamo e-fakturu, potrebno je na prvo polje upisati slovo D; a razlog je obavezan, pa u donji red 

treba upisati razlog odbijanja e-fakture. 



 

  



(2) Preuzmi ulazne e-fakture 

 
Na ovoj opciji možemo preuzeti ulazne e-fakture za 

odabrani period sa datumom slanja iste na SEF  

(ograničenje api protokola je da period ne može biti duži 

od mesec dana, ukoliko stavite duži vremenski period - 

sistem će vratiti ulazne e-fakture za period od mesec 

dana koji prethodi krajnjem datumu).  

 

 

 

Preuzete e-fakture se čuvaju u knjizi ulaznih e-faktura po datumu prometa! 

 

Prilikom preuzimanja e-faktura program povezuje dobavljače po PIB-u. 

 
Ukoliko dobavljač nije registrovan, pojaviće se podaci dobavljača sa e-fakture u donjem delu ekrana i potrebno je uneti 

njegove osnovne podatke i završiti registraciju dobavljača na uobičajeni način. 

 

(3) Pregled u periodu 
Spisak ulaznih e-faktura za određeni vremenski  period sa prikazom datuma prometa, broja računa, 

osnovice 0%, osnovice 20%, pdv 20%, osnovice 10% i pdv 10% 

 



Izlazne e-fakture 

 

1) Knjiga izlaznih e-faktura: Pregled e-faktura po datumu prometa, pregled e-fakture, PDF prikaz e-

fakture, prikaz priloga e-fakture i razne opcije uvoza e-fakture. 

2) Preuzmi izlazne e-fakture: Postavljamo vremenski period za koji želimo da preuzmemo e-fakture sa 

portala, datum se odnosi na datum slanja e-fakture, po preuzimanju, mi sortitamo po datumu 

prometa. 

3) Pregled u periodu: Spisak izlaznih e-faktura za određeni vremenski period sa prikazom datuma 

prometa, broja računa, osnovice 0%, osnovice 20%, pdv 20%, osnovice 10% i pdv 10% 

 

(1) Knjiga izlaznih e-faktura 
Na ovoj opciji možemo vršiti obradu izlaznih e-faktura po datumu prometa za odabrani period. 

 

 
   Funkcije: 

 
ENTER – prikaz fakture 
na ekranu 
F2 – štampa knjige 
izlaznih e-faktura 
F3 – prikaz proširenih 
podataka odabrane     
e-fakture 
F5 – provera statusa 
odabrane e-fakture ili 
statusa svih e-faktura u  
periodu 

 

 

 

 

 

Pregled e-fakture 



 

Funkcije: 
F4 – knjiženje e-fakture;  

F5 – otvara PDF prikaz e-fakture; 

F6 – otvara priloge uz e-fakturu; 

F7 – otkaži e-fakturu – moguće samo za statuse „Nacrt“, „Nova“ i „Greška prilikom slanja“. 

F8 – storno e-fakture – moguće samo za statuse „Odobreno“, „Odbijeno“ i „Poslato“. 

 

F4 – Knjiženje izlazne e-fakture 
Preuzetu izlaznu e-fakturu je moguće proknjižiti u programu na 7 načina: 

VP račun, Račun usluga, Račun špedicije, Odobrenje, Terećenje, Avansni račun i Knjiženje šablonom 

NAPOMENA: Ukoliko na izlaznoj e-fakturi, stavke nemaju nijedan ID, program će moći da uveze izlaznu e-fakturu samo 

Knjiženjem šablonom. 

 

 

  
 

Knjiženje kao VP račun 
Izborom ove opcije, program prvo proverava da li postoje veze između ID oznaka sa fakture i onih u našem šifarniku, 

ukoliko neka ne postoji, od nas se traži da istu pronađemo u spisku roba ili da je registrujemo kao novu robu. 



 
 

Kada smo završili sa artiklima, potrebno je da izaberemo Tip računa i Vrstu prometa, dok će program sve ostale podatke 

preuzeti sa e-fakture. Na nama ostaje još samo da potvrdimo ispravnost računa i knjiženje e-faktura. 

 

 
Knjiženje kao Račun usluge, Račun špedicije, Odobrenje i Terećenje 
Potrebno je prvo da izaberemo Mesto troška, zatim ukoliko nema odgovarajuće veze između ID-a koji šalje kupac sa našim 

šablonima stavke, potrebno je istu definisati. Postupak ponoviti za sve stavke i u nastavku još treba da izaberemo Tip 

prometa i Tip računa čime će biti završen uzvoz e-fakture i knjiženje u programu. 

Što se tiče knjiženja Odobrenja i Terećenja, ono se radi na isti način, s tim da program knjiži kroz račun usluga. Za odobrenje 

program pretvara količinu u minus kako bi knjiženje bilo ispravno. 



 
 

 

Knjiženje kao Avansni račun 
Za knjiženje avansnog računa, potrebno je odabrati knjiženje kroz Avansni račun. Program će preuzeti potrebne podatke, 

broj računa, kupca i iznos pdv-a. Ostaje još samo da odaberemo potvrdimo ID broj avansnog računa, odaberemo mesto 

troška i model knjiženja i avansni račun je proknjižen. 

 

 

 
Knjiženje Šablonom 
Odaberemo F4 i opciju knjiženje Šablonom. Potrebno je odabrati model kontiranja koji će se primeniti, ukoliko još nije 

definisan, možemo ga i sada definisati.  



 
 

Kada smo odabrali model, dalje biramo vrstu naloga, program će pripremiti sledeći redni broj za tu vrstu naloga i preneti 

broj računa sa e-fakture. U sledećem koraku biramo mesto troška i program sa e-fakture prenosi kupca, i popunjava 

kontiranje na način koji smo definisali. Preostaje nam još samo da potvrdimo ispravnost naloga, datum valute, odaberemo 

način plaćanja i potvrdimo knjiženje u pomoćnu evidenciju ukoliko je definisano. 

 

 
 

F5 – PDF prikaz e-fakture 
 

Pritiskom tastera F5 dobijamo na ekranu PDF prikaz izlazne e-fakture, kao što je to na portalu. 

 



 
 

F6 – Prilozi uz e-fakturu 

 
Pritiskom tastera F6 dobijamo na ekranu PDF prikaz priloga uz izlaznu e-fakturu. 

 

F7 – Otkaži e-fakturu – moguće samo za statuse 
Pritiskom tastera F7 otkazujemo poslatu e-fakturu. Moguće je samo za statuse: „Nova“, „Nacrt“ i „Greška prilikom slanja“.  

Za slanje zahteva za otkazivanje potrebno je na prvo polje upisati slovo D; i u donji red treba upisati otkazivanja e-fakture. 

 

 
 

F8 – Storno e-fakture – moguće samo za statuse 
Pritiskom tastera F8 storniramo poslatu e-fakturu. Moguće je samo za statuse: „Odobreno“, „Odbijeno“ i „Poslato“.  Za 

slanje zahteva za storniranje fakture potrebno je na prvo polje upisati slovo D; i u donji red treba upisati razlog storniranja 

e-fakture. 

 

 
 

(2) Preuzmi izlazne e-fakture 

 
Na ovoj opciji možemo preuzeti e-fakture za odabrani 

period sa datumom slanja iste na SEF  

(ograničenje api protokola je da period ne može biti duži 

od mesec dana, ukoliko stavite duži vremenski period - 

sistem će vratiti e-fakture za period od mesec dana koji 

prethodi krajnjem datumu).  

 

 

Preuzete e-fakture se čuvaju u knjizi izlaznih e-faktura po datumu prometa! 

 

Prilikom preuzimanja e-faktura program povezuje kupce po PIB-u. 



 

 

Ukoliko kupac nije registrovan, pojaviće se podaci kupca sa e-fakture i potrebno je uneti njegove osnovne podatke i završiti 

registraciju kupca na uobičajeni način. 

 

  



(3) Pojedinačna evidencija 

U IZRADI: Preuzimanje, obrada i pregled pojedinačne evidencije na SEF-u za određeni vremenski period. 

(4) Zbirna evidencija 

U IZRADI: Preuzimanje, obrada i pregled zbirne evidencije na SEF-u za određeni vremenski period. 

(5) Ukupan ulazni PDV 

Tabelarni prikaz ukupnog ulaznog PDV-a za određeni vremenski period uključujući primljene fakture sa SEF-u, Pojedinačnu i Zbirnu 

evidenciju. 

(6) Ukupan izlazni PDV 

Tabelarni prikaz ukupnog izlaznog PDV-a za određeni vremenski period uključujući poslate fakture sa SEF, Pojedinačnu i Zbirnu 

evidenciju. 

 

(7) Uredi veze 

 

(1) Veze modeli troškova 
Na ovom pregledu možemo videti sve veze koje su napravljene između šablona stavki kod knjiženja troškova sa ID-em (ili 

nazivom) koju šalje dobavljač kroz SEF. 

 

Primer 1. Za partnera 244 (AD Elektroprivreda Srbije Beograd) imamo napravljenu vezu između našeg šablona pode 

rednim brojem 1 UTROŠENA ELEKTRIČNA ENERGIJA sa njihovom šifrom 1 Trošak električne energije i naš šablon pod 

rednim brojem 2 TV-TAKSA sa njihovom šifrom 2 Taksa za JMS. 

 

Primer 2. Ukoliko dobavljač uz opis ne šalje nijedan ID, onda će program vezati stavku po opisu. Za partnera 251 (Telekom 

Srbija AD Beograd) imamo napravljene veze između našeg šablona 32 TELEFON sa opisima od dobavljača za stavke 

Naknada, Ostale usluge i naknade i Saobraćaj. Kao što vidite možemo vezati više stavki sa računa na isti šablon troška. 

 

 
 

Napomena: Pravljenje veze u ovom drugom primeru može biti problematično ukoliko opis nije uvek potpuno isti, tada bi 

program tražio pravljenje nove veze (ukoliko dobavljač upisuje na primer period obračuna ili slično u opis), tako da je 

poželjno da dobavljač uvek drži isti opis ili da uvede ID za svoje stavke koje fakturiše.  

 



(2) Veze ID-a sa robom 
Na ovom pregledu možemo videti sve veze koje su napravljene između roba iz našeg spiska sa ID-em koju šalje dobavljač 

kroz SEF. Ovde nemamo mogućnost za izmenu, već samo za brisanje pojedinačne veze sa funkcijom [SHIFT] + [F2] i u 

slučaju potrebe za ponovnim uvozom iste robe, ponovo ćemo morati napraviti novu vezu.  

 

Primer: Roba sa našom šifrom 1/001-0001 ŽV GUMA ORBIT PEPERMIN 14g povezana je za ID dobavljača 846                    

(Mercator-S) sa ID-em robe 044002902. Za svaki sledeći uvoz od dobavljača 846, ukoliko program nađe ID 044002902 

automatski će povezati sa našom šifrom 1/001-0001.  

 

Napomena: Isti artikal možemo nabavljati i od drugog dobavljača i ukoliko on šalje za ID na primer barkod tog artikla, mi 

možemo napraviti novu vezu za našu šifru 1/001-0001, koja će za drugog dobavljača po njegovom barkodu automatski 

povezati na naš artikal. 

 
 

(3) Veze ID-a sa repro 
Na ovom pregledu možemo videti sve veze koje su napravljene između repromaterijala iz našeg spiska sa ID-em koju šalje 

dobavljač kroz SEF. Ovde nemamo mogućnost za izmenu, već samo za brisanje pojedinačne veze sa funkcijom [SHIFT] + 

[F2] i u slučaju potrebe za ponovnim uvozom istog repromaterijala, ponovo ćemo morati napraviti novu vezu.  

 

(4) Veze ID-a sa uslugama (stavkama) 
Na ovom pregledu možemo pregledati veze koje su napravljene između naših modela knjiženja stavki računa usluge sa 

šifrom ili opisom koju je stavio prodavac na račun. 

 

 
 

(5) Veze ID-a sa špedicijom (stavkama) 
Na ovom pregledu možemo pregledati veze koje su napravljene između naših modela knjiženja stavki računa špedicije sa 

šifrom ili opisom koju je stavio prodavac na račun. 

 

(8) Uvoz šablonom 

 

 



(1) Knjiga kontiranja 
U knjizi kontiranja možemo pregledati e-fakture koje smo proknjižili kroz opciju kontiranje šablonom. Ovde se neće pojaviti 

knjiženja koja smo radili kroz staro kontiranje šablonom i obrnuto, na staroj opciji kontiranja šablonom se neće pojaviti 

knjiženja koja smo uradili uvozom ulaznih/izlaznih e-faktura. 

 

 
 

(2) Modeli kontiranja 
Ovde definišemo NOVE modele kontiranja za uvoz sa efakture. Ovi modeli su nešto jednostavniji jer za opis možemo 

izabrati samo 18 polja koja su predefinisana u programu. 

 
Kao i do sada, sa F4 otvaramo novi model, sa F3 vršimo njegovu izmenu, sa F8 menjamo redosled (abecedno ili redno) i 

sa SHIFT + F2 možemo obrisati model. 

 

Otvaranje šablona 

Funkcija F4 je za otvaranje novog modela. Program će dodeliti sledeći redni broj i potrebno je upisati kratak opis za taj 

model. Zatim odaberemo u kojim knjigama će se vršiti knjiženje. 

 

Odgovaramo još na 2 pitanja: Voditi UF/KIR broj i Učitati partnera sa Da/Ne. 

U tabeli zadajemo Konto, Stranu na koju se vrši knjiženje, Opis unosa biramo jedno od 18 polja, Biramo da li se polje 

prenosi u POPDV obrazac i na koju poziciju i Način popunjavanja KIR evidencije za svako polje koje nam je potrebno za 

taj model. 

Primer 1 – Uvoz MP kalkulacije kroz šablon 



 

U ovom šablonu se PDV odmah evidentira u potrebnim knjigama, osnovica se prenosi na konto 1300, jer ukoliko knjižimo 

kroz šablon očekujemo da će klijent doneti gotovu kalkulaciju i onda možemo rasknjižiti konto 1300 sa starim modelom 

koji ćemo korigovati na taj način da se knjiži samo u Glavnu knjigu i preko njega zatvorimo konto 1300 i proknjižimo 

vrednost robe na 1340, ukalkulisani RUC na 1349 i ukalkulisani PDV na 13440 i 13441. 

 


